保税区外商投资企业财政年报系统操作流程
系统下载

打开IE，在地址栏中输入以下地址：http://czj.kiloweb.cn/登录到保税区财政局网站，打开右边的“年报系统下载”图标。
进入外资年报下载专栏页面：
1.软件下载:右键点击“保税区外商投资企业财政年报系统下载（BSWZNB.exe）”，在弹出的菜单中选择“目标另存为”，把文件下载保存到电脑桌面上。

2.参数下载:右键点击“保税区外商投资企2008年度年报参数下载（

 HYPERLINK "file:///F:\\报表\\慈溪市外商投资企业财政年报系统\\挂网\\NBLYBB.exe" 
BS08WZNB

 HYPERLINK "file:///F:\\报表\\慈溪市外商投资企业财政年报系统\\挂网\\NBLY07YB.jqd" 
.jqd）”，在弹出的菜单中选择“目标另存为”，把参数下载保存到电脑桌面上。

3.操作手册下载:右键点击“保税区外商投资企业财政年报系统操作流程下载（

 HYPERLINK "file:///F:\\报表\\慈溪市外商投资企业财政年报系统\\挂网\\NBLYBB.exe" 
BSWZ

 HYPERLINK "file:///F:\\报表\\慈溪市外商投资企业财政年报系统\\挂网\\NBLYLC.doc" 
LC.doc）” 在弹出的菜单中选择“目标另存为”，把参数下载保存到电脑桌面上。

安装流程

1、 安装程序

双击您上一步下载在桌面上的“BSWZNB.exe”文件，进行软件的安装。

2、 导入参数

        2008年度参数的安装：2008年度的任务参数下载后需进行安装后才可使用。打开软件，单击主菜单“系统”\“任务装入”，单击“文件夹”[image: image1.png]


 图标，选中保存在桌面上的参数文件“BS08WZNB.jqd”，左侧选中“基层参数”，右侧装入目标的位置，一定要选中“装入到新建任务”点击“下一步”，单击“开始”，参数就自动装入。
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基础录入流程

一、数据的录入

1． 如果您是第一次填报数据，请必须修改单位标识：请选择菜单“系统”\“单位标识”，系统默认为“qy”，您只要将其中的“qy”改成您单位全称，否则系统将不允许您上报数据，举例如下：
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2． 点击工具栏上的“数据录入”按钮，即可进行报表数据的录入：
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   如果您是第一次进行数据的录入，请必须点击右上角的“增加”按钮来填写您的单位信息，如下图示：
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 打开“增加单位”界面如下图所示，请准确完整的填列您单位的信息，填完后，单击“审核”按钮，若系统提示出错，则需根据提示进行修改，直到“代码审核正确”为止，最后点击左上角的“确定”按钮即可完成保存您单位的信息：

其中“企业主代码”是指您单位国税号码，由6位行政区划 + 9位单位组织机构代码构成（见红圈处），“企业主代码”请谨慎填写。“审核”通过并保存（“确定”）后，将不能修改“企业主代码”。
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4. 企业信息保存后，以后还是可以点击“代码”按钮进行修改的。 
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5.表数据的填报：根据报表表样填入数据，每录入一个数据单元格，要按下“回车键”确认，否则数据不能保存。绿色单元格为系统自动运算单元格，无需您手工录入。当所有的报表都录入正确完毕后，点击“全算”，来把所有的表都运算一遍。

二、数据审核

1、 表内审核：
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每录完一张报表，都单击右上侧的“审核”按钮，若数据填报无差错，系统将提示“X表数据审核完全正确”（X代表报表表号）；反之会给出相应错误提示。

2、套表审核：当所有的报表都填报正确后，请点击“全审”对所有的表内、表间进行审核一遍。“合理性审核公式”出错单元格以黄色显示，请根据错误提示核实查看一下方可进行数据上报。

三、报表打印

选择主菜单中“收集”下的“数据录入”界面，或者直接点击主页面的“数据录入”，选中要打印的报表，单击上方的“打印”按钮，根据需要选择设置，即可打印。也可在主菜单中“工具”下的“批量打印”中，选择要打印的报表，进行打印。

四、数据上报（数据必须符合标准审核的要求，才能进行上报）
点击工具栏上的“数据上报”按钮，弹出数据卸出向导，如下图： 
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1.如果有错误会给出错误提示：“表内数据尚有部分合理性审核要求未通过，是否要修改？点击“是”进行修改，点击“否”继续上报.”
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2.数据上报时先强制运算2遍后，再审核一遍。如果无任何错误，则直接进入如下继续上报界面
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数据上报：程序的默认路径是保存在软盘A盘下面，导出的数据名称是任务标识里面录入的名称。点击图标按钮
[image: image12.png]


，可以选择其它的路径保存。

邮件形式上报：

    数据填报完成后，请将您卸出的年报数据（文件后缀为“.jqd”）以邮件的形式发送到财政主管信箱完成数据的上报：
常见问题：如果在点击录入时出现“该任务的数据库有人正在共享访问，你现在只能进行读写操作（有些功能将不能使用），继续吗？”的窗口，鼠标左键点击“否”，退回软件的主界面，点击左上角“系统”菜单，点击“任务管理”按钮，出现任务管理界面，鼠标右键单击任务名称下“2008年度外商投资企业会计报表（保税区）”这行字，将会跳出“强制清除任务锁定”对话框，接着鼠标左键盘单击 “强制清除任务锁定”，将跳出提示对话框，点击“是”。之后就可以继续对报表数据进行录入修改了。






点击该按钮可以选择数据文件的传出路径
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